Word

Tema:

Imagenes

Justificacion del tema:

Una imagen habla mas que mil palabras

Objetivo:

Beneficio del uso de imagenes en un documento.

Conceptos:

e Imagen



Desarrollo
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Imagen digital: archivo que muestra una representacién visual, por ejemplo: foto, dibujo, en formato

digital.

Una imagen digital se identifica por tener una extensién: .jpg, .png, .gif, bmp, ico etc.

Nota: el formato de una imagen dependerd del uso que se le dara o de la resolucion que se quiere

Ejemplos:

PARQUE FAMILIAR

UTA EN FAMILIA

Foto Familiar.jpg Parque Familiar.png

Hay dos formas de insertar imagenes

A.

Pasos:

nhkwNeR

Pasos:

NoukwNe

Guardada localmente: son las imagenes almacenas en el equipo.

Dar clic en el documento

Ficha insertar

Grupo ilustraciones

Botén imagen

Buscar la ubicacidon de la imagen

Imagen en linea

Dar clic en el documento

Ficha insertar

Grupo ilustraciones

Botén imdagenes en linea

Busqueda de imdagenes de Bing (Digitar la imagen a buscar)
Seleccionar la imagen

Presionar el botdn insertar.

Logo.ico
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Word permite editar las imagenes insertadas adaptandolas para una mejor presentacion

Pasos para ajustar la ubicacién de la imagen

1. Seleccionar la imagen
2. Seleccionar el botén Opciones de disefio = | — # —

Opciones de Disefio

e Enlinea con el texto
e Cuadrado

e Estrecho

e Transparente

e Arribay abajo

e Etc.

Nota: Al insertar una imagen en el documento se activa una pestafia con el nombre de Formato que
pertenece a Herramientas de Imagen, esta herramienta permite hacer ajustes adicionales a la imagen
como, por ejemplo:

e Color
e Forma
e Aspectos

e Tamafo, etc.

E ©- 0 = Documentol - Word Herramientas de imagen H - O X
Archivo Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Carrespondencia Revisar Vista Formato Q Iniciar sesion 2 Compartir
i o &z i A = aer adelante = - e -
E;I Correcciones = — I — L# Contorno de imagen Traer adelant 5 #’ fho0em -

i Color~ E‘g el | el ] # # p - | @ Efectos de la imagen ~ Enviar atras o
Quitar - Posicién Ajustar & . Recortar =g p3 ¢y =
fondo [E3| Efectos artisticos - 40 - - E—‘D Disefio de imagen ~ - texto - Ol Panel deseleccion "k ~ B ] e

Ajustar Estilos de imagen [F] Organizar Tamafio [F} ~



Parte Il

Indicaciones:
Realice los siguientes ejercicios utilizando la herramienta imagen
Ejercicio 1:

Insertar una imagen almacenada en la PC

1. Crear un documento en blanco
Descargar la imagen paisaje mistico.jpg que se encuentra en la siguiente direccidn:
ftp://192.168.2.254 carpeta Word
3. Insertar la imagen (paisaje mistico.jpg)
4. Digitar el texto anexo a la imagen
a) Hacer los siguientes ajustes y analice:
b) Use la opcidn estrecho y observe
c) Use la opcidn detras del texto
d) Use la opcidén arriba y abajo
e) Compare y escribe las diferencias que observo en las 3 presentaciones
f) Use la opcidén estrecho
5. Aplique los siguientes ajustes
Esquina diagonal recortada, blanca
b. Contorno de imagen: Oro, énfasis 4, oscuro 25%
c. Ancho:8.71cm
d. Alto:5.79 cm

Q

Esta imagen mistica de varios dlamos marchitos fue
tomada en la regién mongol de Ejina, en el histérico
Reino de Xi Xia. La resistencia de los alamos a la
erosion ha llevado a una formacion extraordinaria
de un paisaje desolado y cuando cae un meteorito,
sus formas parecen criaturas antiguas en un desierto
deshabitado.



ftp://192.168.2.254/

Ejercicio 2:

Indicaciones

Insertar una imagen en linea

1.
2.
3.

O 0N, A

Crear un documento en blanco
Digitar lo siguiente: Carro Ultimo Modelo
Aplicar al texto el siguiente formato

Tipo de letra: Britannic Bold
Tamafo 24

Subrayado

Alineacidén centrada

Color de fuente: blanco
Ficha insertar

Grupo ilustraciones

Botdn imdagenes en linea
Busqueda de imdagenes de Bing (Digitar el nombre de: carro ultimo modelo)
Seleccionar la imagen
Presionar el botdn insertar.

10. Aplique los siguientes ajustes a la imagen

¢ Imagen de Carro

a) Ancho: 15.19 cm

b) Alto: 10.12 cm

a. Estilos de imagen: Rectangulo sombreado

b. Contorno de imagen color: anaranjado, énfasis 2, grosor 6 pto

11. Seleccionar la imagen, opciones de diseiio detras del texto

Resultado:

N

Carro Ultimo Modelo

4



Ejercicio 3

Indicaciones

Insertar una imagen en linea

Resultado:

1.
2.
3.

O 00N, A

Crear un documento en blanco
Digitar lo siguiente: Ecologia
Aplicar al texto el siguiente formato

Tipo de letra: Impact

e Tamafio 48

e Subrayado

e Alineacidn centrada

Color de fuente

Ficha insertar

Grupo ilustraciones

Botdn imdagenes en linea

Busqueda de imagenes de Bing (Digitar el nombre de: Ecologia)
Seleccionar la imagen

10. Presionar el botdn insertar.

11. Aplique los siguientes ajustes a la imagen

a.
b.

Imagen de Ecologia

Ancho: 14.08 cm

Alto: 10 cm

Estilos de imagen: soporte doble, negro

Contorno de imagen color: verde, énfasis 6, oscuro 25%

12. Seleccionar la imagen, opciones de diseiio detras del texto






