COMPUTER DATASYSTEMS
Aplicaciones de Office




Tema: Busqueda de Archivos




Justificacion del tema

Buscar archivos puede ser una tarea muy
dificil por la gran cantidad de ellos
almacenados en el computador. Encontrarlos
rapidamente para su uso es de suma
Importancia.




Eore—

Conocer las diferentes herramientas de
busqueda de archivos en la computadora.




1. Busqueda de archivos
2. Filtros



Busqueda de archivos:

La accion que permite localizar uno o un grupo
de archivos o carpetas bajo un criterio de
busqueda definido por el usuario.




Cuadro de Busqueda:

El area dentro del o

explorador de archivos que e ,
. e * Curriculum de Jose

se utiliza para definir los > Curelumdiee

criterios de busqueda. «  Curriculum




Filtros de busqueda:

Son los criterios que el usuario define para hacer las
busquedas.




Criterios o filtros de busqueda

1. Fecha de modificacion:

Tipo

a. Hoy
b. Ayer

c. Esta semana, etc.

. Musica
b. Peliculas
. Juegos, etc.




Criterios o filtros de busqueda

Tamano
. Pequeno

L. Clasificacion
a. Tipo
b. Mediano b. Nombre

. Grande




Comodin de Busqueda:

Asterisco (*)
Ejemplos:
*.doc
* rtf
* . html
* Xls
*.ppt
*.txt

*.Jpg
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Filtros de Busqueda

Herramientas de blisn:‘.leda

Archiva Equipo Buscar - ﬂ
@I . Carpeta actual Ea %Tipo - 1 Biisquedas recientes = L I x
|%|:'. Todas las subcarpeta | = D Tamafio = Opciones avanzadas = A %
Este Fecha de _ Abrir ubicacion Cerrar
equipo Q Buscar de nuevo en " modificacién = D Otras propiedades = E Guardar busqueda de archivo bisqueda
Ubicacion Refinar Opciones
T M Esteequipo » v & | 2
r Favoritos 4 Carpetas (6)
j Descargas
B Escritorio h Descargas Documentos
‘5 Sitios recientes
Escritori Ima
l@ Grupo en el hogar h crene MageEnes
DE‘I_EIE equipo b Misica Videos
,j, Descargas
LE Documentos 4 Dispositivos y unidades (3)
Escritori
e Escritorio Dlsco local (C:) A Cristina (D7)
&l Im3genes - 9 e ——
-.H Muisica 75.6 GB disponibles de 111 GB 3.84 GB disponibles de 14.6 GB
j Videos N
&, Disco local (C:) $ Unidad de DVD RW (F)
¥ Cristina (D)
€ Red
==

% elementos

Cuadro de Busqueda



