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Tema: Búsqueda de Archivos  



Justificación del tema

Buscar archivos puede ser una tarea muy 
difícil por la gran cantidad de ellos 

almacenados en el computador. Encontrarlos 
rápidamente para su uso es de suma 

importancia.



Objetivo:

Conocer las diferentes herramientas de 
búsqueda de archivos en la computadora.



Conceptos:

1. Búsqueda de archivos

2. Filtros 



Búsqueda de archivos: 

La acción que permite localizar uno o un grupo
de archivos o carpetas bajo un criterio de
búsqueda definido por el usuario.



Cuadro de Búsqueda: 

El área dentro del
explorador de archivos que
se utiliza para definir los
criterios de búsqueda.

Ejemplos:
• Curriculum de José
• Curriculumdejose
• Curriculum



Filtros de búsqueda: 

Son los criterios que el usuario define para hacer las 
búsquedas.



Criterios o filtros de búsqueda

1. Fecha de modificación:
a. Hoy
b. Ayer
c. Esta semana, etc.

2. Tipo
a. Música
b. Películas
c. Juegos, etc.



Criterios o filtros de búsqueda

3. Tamaño
a. Pequeño
b. Mediano
c. Grande

4. Clasificación
a. Tipo
b. Nombre



Comodín de Búsqueda: 

Asterisco (*)

Ejemplos:

*.doc

*.rtf

*.html

*.xls

*.ppt

*.txt

*.jpg



Filtros de Búsqueda

Cuadro de Búsqueda


